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Regulament de organizare gifunclionare al lnspectoratuluiTeritorial pentru Calitatea
Semintelor gi Materialului siditor Teleorman

Capitolul l- Dispozitii generale

Art.1- lnspectoratul Teritorial pentru calitatea semin[elor gi materialului siditor
Teleorman (ITCSMS) functioneazi ca unitate cu personalitate juridic5, finan[ata din
venituri proprii gi subvenlii acordate de la bugetul de stat, subordonat Ministerului
Agriculturii, gi Dezvolt6rii Rurale (MADR), prin lnspeclia NationalS pentru Calitatea
Semintelor (INCS), in conformitate cu art. 20 alin. (3) din Legea nr.266/2002 privind
producerea, prelucrarea, controlul gi certificarea calit5lii, comercializarea seminlelor gi a
materialului sdditor, precum gi testarea giinregistrarea soiurilor de plante, republicatS.

Art.2 - (1) ITCSMS Teleorman este infiin[at prin H.G. nr. 71,611999 privind reorganizarea
gi functionarea !nspectoratelor pentru calitatea semin[elor gi materialului sdditor gi a
Laboratorului pentru Controlul CalitSlii Seminlelor, cu modificirile ulterioare.

(2) ITCSMS Teleorman este condus de citre un inspector gef, funclie asimilati ?n

condiliile legii cu funclia publici generalS de conducere de director executiv, in
conformitate cu Legea nr.188h999 privind Statutul funclionarilor publici, republicatS, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare.

(3) ITCSMS Teleorman este in subordinea MADR.

Capitolul ll - Organizarea ITCSMS Teleorman

Art. 3. (1) Conducerea ITCSMS Teleorman este asigurati de un inspector gef care are in
responsabilitatea sa coordonarea generalS a intregii activitEli.



(2) ITCSMS Teleorman are in structura organizatoricd urmdtoarele compartimente
funcfionale :

a ). Com pa rti ment contro l, ce rtifica re, tn registra re, su praveghe re, mon itoriza re,
acred ita re, informatiza re

b).Compartiment !aborator analize, primire probe, umiditate, puritate, germinatie, stare
fitosanitari

c). Compartiment financiar- contabil, resurse umane, administrativ gi rela[ii publice

(3) Compartimentele func[ionale pot fi organizate la nivel de serviciu sau birou, conform
legislafieiin vigoare (art.1,t2 din Legea 188/1999).

Capitolu! lll- Atributiile lnspectoratului Teritorial pentru calitatea semin[elor gi

materialului sdditor Teleorman

Art. 4. ITCSMS Teleorman este institulie care desfSgoard activitSfi suport pentru
gestionarea fondurilor europene, desfSgu16nd in acest scop urmitoarele activitSfi:

-urmdreste aplicarea prevederilor Iegale, a normelor tehnice gi standardelor in vigoare,
precum gi a reglementdrilor internationale in domeniul semin[elor gi materialului sdditor,
la care Rom6nia este parte, constatd contravenliile 5i aplici sanc[iunile previzute de lege
prin persoanele imputernicite de ministrul agriculturii gi dezvoltarii rurale;

- asigurd suport fermierilor pentru oblinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de
egantioane din loturile de simdn!5 provenite din produclia autohtoni, in vederea
determindrii indicilor de calitate gi din loturile de sIm6n[5 provenite din import prin
control !a comercializare;

- asigurd testarea cantit5lilor de seminle utilizate de fermieriin vederea accesdrii mdsurii
de inverzire prin efectuarea controlului oficial al calit5lii seminlelor prin testarea soiurilor
nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO);

- efectueazi prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren
pentru determinarea conlinutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de c6nepd
cultivate 9i transmite laboratorului regional pentru controlul calitSlii gi igieneivinului Blaj
probele prelucrate, insofite de datele de identificare ale producdtorului agricol gi datele
de identificare ale suprafefei cultivate in vederea respect5rii normelor europene;

- asigurd suport fermierilor care acceseazd mdsuri de sprijin cuplat acordat in cadrul
Fondul European de Garantare pentru Agriculturi (FEGA) prin emiterea la solicitarea
acestora a documentelor specific pentru respectarea criteriilor de eligibilitate prevdzute
de legisla[ie;



- asigurA efectuarea analizelor de !aborator in vederea eliberirii certificatelor oficiale de
atestare a calitd[ii semin[elor gi materialului siditor necesare oblinerii de citre fermieri a

fiecirei scheme de sprijin cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului nr.6t9/2015
pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice gi a modului de
implementare a schemelor de pl6ti prevdzute la art. L alin. (2) Si (3) din Ordonanla de
urgentd a Guvernului nr. 312015 pentru aprobarea schemelor de pl51i care se aplicd in
agriculturd in perioada 2015-2020 gi pentru modificarea art. 2 din Legea nr.36/t99t
privind societStile agricole gi alte forme de asociere in agriculturS, precum gi a condiliilor
specifice de implementare pentru misurile compensatorii de dezvoltare ruralS aplicabile
pe terenurife agricole, prevdzute in Programul Nalional de Dezvoltare RuraE2Ot4-2O20,
cu modificdrile 9i completirile ulterioare;

- asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberdrii documentelor necesare
pentru intocmirea documentaliei necesare oblinerii sprijinului cuplat, precum:
documentul oficial de certificare a lotului de sdm6n!5 sau Buletinul de analizd oficialS, cu
mentiunea "sdm6ntd admisd pentru insdm6nlare", sau Buletinul de analizd oficialS cu
menfiunea "Necesar propriu" gi "lnterzisi comercializarea" sau documentul de calitate gi

conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent documentelor menlionate
emis intr-un stat membru al Uniunii Europene sau intr-o lard terld care are echivalen!5
conform Deciziei Consiliului 20O3lt7/CE sau eticheta oficialS care poate line loc de
document de calitate gi conformitate;

- efectueazi inspecliile oficiale in teren in vederea ?ntocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialu! de inmul[ire 9i plantare fructifer din speciile pomicole,
inclusivpentruso|icitan}ii/beneficiariideFEADER;

- analizeazi conlinutul gi vizeazd Documentut de calitate gi conformitate al furnizoruluiin
cazul categoriei materialului de plantare C.A.C. (Conformitas Agraria Communitatis)
pentru speciile de nuc gi alun, inclusiv pentru solicitan[ii/beneficiarii FEADER;

- efectueazi inspecliile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialul de inmullire gi plantare fructifer din speciile pomicole,
categoria Ce rtificat, i ncl usiv pentru so! icita n[i i/beneficia ri i FEADE R;

- verific5 documentalia giinregistreazd producerea de material sdditor vitico! 9i pomicol
precum gi a materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru
sol icita n!iilbeneficia rii FEADER;

- efectueazi verificdriile in teren ?n vederea indeplinirii condifiilor pentru ob[inerea
autorizaliilor de producere, prelucrare, comercializare a seminlelor gi materialului sdditor
de cdtre fermieri gi monitorizeazd anual activitatea acestora, in vederea accesdrii de
fonduri europene prin Mdsurile din cadrul Programului Nalional de Dezvoltare RuralS
derulat prin Agenlia pentru Finanlarea lnvestiliilor Rurale (AFIR);



- asigurd egantionarea loturilor pentru efectuarea testirii virotice, certificd calitatea
materialului sdditor viticol gi etibereazi documentele ?nsolitoare in vederea
comercializdrii gi utiliz6rii acestuia Tn cadrul Programului de restructu,rare/reconversie;

- efectueazi testarea viroticd gi certificd catitatea materialului sdditor fructifer gi

elibereazi documentele inso[itoare in vederea comercializdrii gi utilizdrii acestuia pentru
a beneficia de fonduri europene, inclusiv pentru solicitanlii/benefici-arii FEADER;

- verifici 9i vizeazd documentele care atesti calitatea seminlelor de legume certificate,
autohtone, ale cdror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de
culturd din Rom6nia necesare fermierilor care acceseazd misuri de sprijin cuplat acordat
in cadrul Fondul European de Garantare pentru AgriculturE (FEGA);

- in vederea accesdrii misurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European de
Garantare pentru Agriculture (FEGA) egantioneazd loturile de cartof pentru sim6n!5, in
vederea efectudriitestirii virotice, condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor
de calitate insolitoare a loturilor. de cartof pentru sdmdn!5;

- egantioneazi loturile de cartof pentru sdm6n[5, in vederea efectudrii testdrii virotice,
condifie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate inso]itoare, a loturilor de

- efectueazd controlu! in vederea inregistririi operatorilor economici pentru producerea,
prelucrarea gi comercializarea seminfelor gi a materialului de inmul[ire gi plantare;

- efectueazS instruirea, testarea gi atestarea personalului operatorilor economici in
vederea inregistrdrii acestora;

- inregistreazd, elibereazd gi retrag autorizaliile de funclionare pentru operatorii
economici care produc, prelucreazd gi comercializeazd seminle gi material de inmu!1ire gi

plantare;

- supravegheazi gi monito rizeazdactivitatea operatorilor economiciin vederea acorddrii
vizei anuale;

- tntocmegte programele anuale de multiplicare gi certificare in urma solicitdrilor
inregistrate de ta operatorii economici, urmdregte gi coordoneazd activitatea acestora;

- efectueazS, prin inspectorii oficiali, inspeclia in c6mp a culturilor semincere gi a
materialului de inmullire gi plantare gi elibereazi documentele oficiale de inspeclie;

- verifici gi aprobd documentalia operatorilor economici in vederea acreditirii unor
persoane pentru efectuarea inspeclieiin c6mp sub supraveghere oficialS;

- supravegheazd gi monitorizeazd operatorii economici furnizori de seminfe gi material de
inmultire gi plantare, pentru producere, prelucrare gi comercializare;
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- supravegheazd gi monitorizeazd inspectoriiin cdmp acreditati, pentru efectuarea
inspec[iilor in vederea certificirii unor culturi semincere;

- supravegheazd gi monito rizeazd activitatea inspectorilor oficiali in c6mp gi a

ega ntionorilor oficia !i;

- pregitegte Manualul CalitSfiiin vederea autorizdrii/reautorizSrii laboratorului oficial de
analizi a calitilii semin[elor din cadrul ITCSMS;

- stabilegte, implementeazd, menline giimbundtd[egte continuu sistemul de
management al laboratorului oficial;

- supravegheazd gi monitorizeazd activitatea laboratorului oficial din cadrul
inspectoratului prin programul de audit intern, anual, trimestrial sau de c6te ori este
nevoie;

- verifici gi aprobi documenta[ia operatorilor economiciin vederea acreditdrii unor
persoane pentru egantionarea semintelor sub supraveghere oficialS;

- supravegheazi gi monitorizeazd egantionorii acreditatiin vederea egantiondrii unor
loturri de sdm6n!d, sub supraveghere oficialS;

- verificd gi supravegheazi aplicarea etichetelor, eventual a vignetelor de cdtre operatorii
economiciinregistrali pentru prelucrarea semin[elor gi a materialului de inmullre gi

plantare;

- efectueazi egantionarea oficialS a partidelor, a loturilor de sdm6n[5, a seminfelor aflate
in vrac sau, dupi caz, efectueazd egantionarea in vederea unor teste informative;

- efectueazi teste de laborator in vederea testirii seminlelor, a materialului de inmultrire
gi plantare;

- elibereazd documente oficiale sau informative, dupd caz, de atestare a calitSlii
semintelor gi ale materialului de inmultrire gi plantare;

- verificd gi supravegheazd operatorii economiciin scopul mentinerii calititii semintelor gi

a materialului de inmu!!ire gi plantare pe perioada de prelucrare gi comercializare;

- asiguri exercitarea controluluiin scopul menlinerii calitStii semin[elor, in precontrol sau
postcontrol;

- asigurd gi urmiregte funclionarea integralS a sistemutui informatic specific activit5lii de
inregistrare, control gi certificare a seminlelor gi a materialului de inmullire 5i plantare;

- asigurd gi eliberea zd, prin programut informatizat, documente oficiale sau neoficiale
prevdzute de legislatia in vigoare;
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- asigurA securitatea, integritatea, confidentialitatea gi inviolabilitatea documentelor,
informaliilor gi datelor;

- rdspund pentru documentele pe care le emit gi asigurd eviden[a gi arhivarea
documentelor;

- urindresc aplicarea prevederilor legale, a regulilor gi normelor tehnice, a standardelor
in vigoare, precum gi a reglementdrilor internalionale in domeniu! seminlelor gi a

materialului de inmullire gi plantare la care Rom6nia este parte;

- participd la instruirile gi testele de verificare a cunogtintelor profesionale, organizate de
citrre MADR-INCS precum gi de alte autoritSfi;

- constatd contraventiile gi aplicd sanctiunile previzute de lege, prin persoanele
imputernicite de citre ministrul agriculturii gi dezvoltirii rurale;

- fac propuneri MADR-INCS privind inbun6tSlirea regulilor 5i normelor de control,
certificare gi comercializare a seminlelor gi materialului de inmullire gi plantare in
conformitate cu reglementdrile organismelor interna[ionle;

- executd sarcinile gi instructiunile stabilite de citre MADR-INCS, potrivit prevederilor
legale.

Art.5 lnspectorul gef are urmdtoarele atribulii:

- asigurS, coordoneazd gi verifici modu! de aplicare a prevederilor din reglementirile
europene gi na[ionale;

- asigurd stabilitatea functiondrii institutiei gi realizeazd legiturile funcfionale cu celelalte
structu ri;

-asigurd conducerea curenta a institutiei gi duce la indeplinire hotdrfirile gi sarcinile
stabilite de MADR prin lnspec[ia Naliona16 pentru Calitatea Seminlelor (INCS) precum gi

prevederile legislative in vigoare;

- intreprinde actiuni gi ia decizii pentru a asigura cd obiectivele stabilite in sistemul de
management pot fi atinse;

- organizeazS, coordoneazd gi urmdregte realizarea atribuliilor instituliei;

-coordoneazd buna functionare a serviciilor, birourilor, compartimentelor gi asiguri o
colaborare sistematicd gi operativd intre acestea;

- asigurd suport fermierilor pentru oblinerea sprijinului cuplat prin organizarea prelevdrii
de egantioane din loturile de sdmdn[5 provenite din produclia autohtond, in vederea



determindrii indicilor de calitate gi din loturile de sim6n[d provenite din import prin
control !a comercializare;

- asiguri organizarea testdrii cantit5lilor de seminle utilizate de fermieriin vederea
accesdrii mSsurii de inverzire prin efectuarea controlului oficial al calitdlii seminlelor prin
testarea soiurilor nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate
genetic (GMO);

- organizeazi prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren
pentru determinarea confinutului de Tetrahidrocanabinol (THC) !a solurile de cdnepd
cult,ivate gi transmite laboratorului regional pentru controlu! calitStrii gi igieneivinului Blaj
probele prelucrate, insolite de datele de identificare ale producdtorului agricol gi datele
de identificare ale suprafefei cultivate in vederea respectdrii normelor europene;

- asigurd suport fermierilor care acceseazi mdsuri de sprijin cuplat acordat in cadrul
Fondul European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA) prin emiterea la solicitarea
acestora a documentelor specific pentru respectarea criteriilor de eligibilitate prevdzute
de !egislalie;

- supravegheazi efectuarea analizelor de laboratorin vederea eliberSrii certificatelor
oficiale de atestare a calitSlii seminlelor 9i materialului siditor necesare oblinerii de cdtre
fermieri a fiecirei scheme de sprijin cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului nr.
61gl2OL5 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice gi a modului de
impiementare a schemelor de pldtri prevdzute la art. 1 alin. (2) Si (3) din Ordonanla de
urgentd a Guvernului nr. 3/20L5 pentru aprobarea schemelor de pl51i care se aplici in
agriculturi in perioada 2015-2020 gi pentru modificarea art. 2 din Legea nr.3611991.
privind societStile agricole gi alte forme de asociere in agriculturS, precum gi a condiliilor
specifice de implementare pentru mdsurile compensatorii de dezvoltare ruralS aplicabile
pe terenurile agricole, prevdzute in Programul Nalional de Dezvoltare RuraE201,4-2020,
cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- organizeazd 9i supravegheazd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberirii
documentelor necesare pentru intocmirea documentaliei necesare oblinerii sprijinului
cuplat, precum:documentul oficialde certificare a lotului de sim6n!5 sau Buletinul de
analizd oficialS, cu mentiunea "sdm6n!5 admisd pentru insim6nlare", sau Buletinul de
analizd oficia!5 cu mentiunea "Necesar propriu" gi "lnterzisd comercializarea" sau
documentul de calitate gi conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent
documentelor menlionate emis intr-un stat membru a! Uniunii Europene sau intr-o !ard
ter[5 care are echivalen!5 conform Deciziei Consiliului2O03/tTlCEsau eticheta oficialS
care poate tine loc de document de calitate gi conformitate;

- planificd inspecliile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialul de inmullire 9i plantare fructifer din speciile pomicole,
necesare oblinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitanlii/beneficiarii FEADER;



- analizeazd conlinutul 9i vizeazd Documentul de calitate gi conformitate al furnizoruluiin
cazul categoriei materialului de plantare C.A.C. (Conformitas Agraria Communitatis)
pentru speciile de nuc 9i alun, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- planificd inspecfiile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialul de inmu!!ire 9i plantare fructifer din speciile pomicole,
categoria Certificat, necesare oblinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru
sol icita nlii/beneficia rii FEADER;

- verificd documentalia giinregistreazd producerea de material siditor viticol 9i pomicol
precum gi a materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru
solicita nIiilbeneficia rii FEADER;

- planificd 9i organizeazi verificdrile in teren in vederea indeplinirii condifiilor pentru
obfinerea autorizaliilor de producere, prelucrare, comercializare a seminfelor gi

materialului sdditor de cdtre fermieri gi monitorizeazd anual activitatea acestora, in
vederea accesirii de fonduri europene prin MEsurile din cadrul Programului Nafiona! de
Dezvoltare RuralS derulat prin Agenfia pentru Finanlarea lnvestifiilor Rura]e (AFIR);

- asigurd organizarea egantiondrii loturilor pentru efectuarea testdrii virotice, certificd
calitatea materialului sdditor viticol gi elibereazd documentele inso[itoare in vederea
comercializirii gi utilizdrii acestuia in cadrul Programului de restructuraref reconversie;

- verificd 9i vizeazd documentele care atestd calitatea semin[elor de legume certificate,
autohtone, ale clror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de
culturd din Rom6nia necesare fermierilor care acceseazd mdsuri de sprijin cuplat acordat
in cadrul Fondul European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA);

- in vederea accesdrii misurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European de
Garantare pentru Agriculture (FEGA) egantioneazi loturile de cartof pentru sdmAn!5, in
vederea efectuirii testdrii virotice, condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor
de calitate insofitoare a loturi]or de cartof pentru sim6nt5;

- egantioneazd loturile de cartof pentru simAn!5, in vederea efectuirii testdrii virotice,
condifie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insolitoare, a loturilor de
cartof pentru sim6n[d;

- asiguri gi rispunde de dotarea tehnico-materiald pentru buna desfigurare a activitSlii
specifice fiecdrui serviciu, birou sau compartiment al instituliei, c6t gi a sistemului
informatic;

- asigurd institu[ia cu programe specifice activitSlii gi de exploatare a acestora in
conformitate cu instrucliunile stabilite de INCS;

- asigurd implementarea sistemului de managenent tn laborator, aprobd programul de
audit intern anual, elaborat de managerul calit6[ii gi auditorii interni;



- asigurd gi coopereazd cu echipa de auditori externiin vederea implementiri sistemului
de managenent in laborator;

- aprobd programele gi normele privind disciplina metodologicd din institulie;

- stabilegte numdrul de posturi pentru fiecare serviciu, birou, compartiment, aprobat prin
structura organizatoricS cadru gi statu! de functii ;

- asigurd respectarea prevederilor legale cu privire !a incadrarea, promovarea,
sanctionarea gi revocarea personalului;

- intocmeste figa postului personalului din subordine;

-coordoneazd intregul personal pe baza atribu[iilor gi responsabilitdtilor stabilite prin figa
postului;

- asigurd evaluarea anuald a activitS[ii profesionale a personatului din subordine;

- emite deciziile de incadrare sau promovare in munc5, c6t gi cele ale desfacerii
contractului de munca in conformitate cu prevederile legale;

- stabilegte rdspunderile gi competenlele pe niveluri ierarhice gi structuri organizatorice;

- stabilegte misuri pentru buna gestionare a patrimoniului instituliei, proteclia gi

confiden[ialitatea datelor pe intreg parcursul circulaliei acestora, cu numirea persoanelor
responsabile;

- coordoneazd activitatea de intocmire a programului de inregistrare a operatorilor
economici, a programului de multiplicare gi certificare;

- coordoneazi gi verifici activitatea inspectorilor oficiali, analigtilor gefi, analigtilor gi

e5antionorilor oficiali, a compartimentului financiar-contabil, resurse umane,
administrativ;

- coordoneazi gi dispune constituirea comisiei pentru evaluarea ofertelor privind
achizitia publicd de produse, c6t gi a comisiei de solulionare a contestaliilor privind
achizi[ia publicd de produse, in conformitate cu normele in vigoare;

- aprobi gi semneazd contractele incheiate intre ITCSMS Teleorman gi furnizori, dupi
adjudeca rea ofertelor;

- supravegheazd gi monitorizeazl inspectorii in c6mp gi egantionorii acreditati;

- verificS gi semneazi documentele oficiale gi informative emise;

- coordoneazd oblinerea feedback-ului de la clienli;

- monitorizeazd gi controleazd elaborarea raportdrilor periodice gi urmdreste
transmiterea acestora in termenele stabilite sau a altor date sau situalii solicitate de
MADR.INCS;



- propune MADR-INCS imbunatd[irea metodelor de lucru standardizate gi face propuneri
pentru modificarea gi completarea regulilor gi normelor tehnice;

- prezintd puncte de vedere la instruirile gi convocdrile stabilite de INCS, formu16nd
obiec[ii sau propuneri;

- verificd rispunsurile !a sesizdrile gi peti[iile solicitanlilor;

- emite decizii pentru recuperarea pagubelor aduse institu[iei;

- urmiregte aplicarea prevederilor legale privind securitatea gi sSndtatea in muncd gi

stingerea i ncend iilor;

- angajeazi institutia in raporturile cu persoanele fizice sau juridice din !ard sau
striindtate precum piin fata organelor judecitoregti sau, poate da imputernicire de
reprezentare in acest scop gi altor salaria[i din cadrul institufiei;

-are relafii funclionele cu autoritd[i gi structuri suport similare: DAJ,ISTIS,UF, AFIR,APIA;

- executd alte sarcini gi instrucliuni stabilite de MADR-INCS;

Art. 6. Compartiment control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare,
acreditare, informatizare are urmitoarele atribulii:

- asigurd suport fermierilor pentru oblinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de
egantioane din loturile de sdm6n[5 provenite din produc[ia autohtonS, in vederea
determindrii indicilor de calitate gi din loturile de sim6n[5 provenite din import prin
control la comercializare;

- asigurd testarea cantit5lilor de seminle utilizate de fermieriin vederea accesdrii mdsurii
de inverzire prin efectuarea controlului oficial al calitSlii seminlelor prin testarea soiurilor
nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO);

- efectueazi prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren
pentru determinarea con[inutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de c6nepd
cultivate gi transmite laboratorului regional pentru controlul calit5lii gi igienei vinului Blaj
probele prelucrate, insofite de datele de identificare ale producdtorului agricol gi datele
de identificare ale suprafefei cultivate in vederea respectirii normelor europene;

- asigurd suport fermierilor care acceseazi mdsuri de sprijin cuplat acordat in cadrul
Fondul European de Garantare pentru Agriculturi (FEGA) prin emiterea la solicitarea
acestora a documentelor specific pentru respectarea criteriilor de eligibilitate prevdzute
de legisla!ie;

- asigurd efectuarea analizelor de laboratorin vederea eliberdrii certificatelor oficiale de
atestare a calitSfii seminlelor gi materialului sdditor necesare obtinerii de cdtre fermieri a
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fiecdrei scheme de sprijin cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului nr.6t9/2015
pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice 5i a modului de
implementare a schemelor de pldti prevdzute la art. 1 alin. (2) Si (3) din Ordonanla de
urgenti a Guvernului nr. 312015 pentru aprobarea schemelor de pl51i care se aplicd in
agriculturi in perioada 2015-2020 gi pentru modificarea art. 2 din Legea nr.36/t99!
privind societitile agricole gi alte forme de asociere in agriculturd, precum gi a condi[iilor
specifice de implementare pentru mdsurile compensatorii de dezvoltare ruralS aplicabile
pe terenurile agricole, prevSzute in Programul National de Dezvoltare RuraE20t4-2020,
cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;

- asigurd efectuarea anatizelor de laborator in vederea eliberSrii documentelor necesare
pentru intocmirea documentafiei necesare oblinerii sprijinului cuplat, precum:
documentul oficial de certificare a lotului de sdm6n!5 sau Buletinul de analizd oficialS, cu
menfiunea "sdm6n!5 admisd pentru insdm6n[are", sau Buletinul de analizd oficialS cu
mentiunea "Necesar propriu" gi "lnterzisd comercializarea" sau documentu! de calitate gi

conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent documentelor menlionate
emis intr-un stat membru al Uniunii Europene sau intr-o !ard ter[d care are echivalen[5
conform Deciziei Consiliului 2003/t7/CE sau eticheta oficial5 care poate [ine loc de
document de calitate gi conformitate;

- efectueazd inspecliile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiate de
certificare pentru materialul de inmullire 9i plantare fructifer din speciile pomicole,
necesare obfinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- analizeazd con[inutul gi vizeazd Documentu! de calitate gi conformitate al furnizoruluiin
cazul categoriei materialului de plantare C.A.C. (Conformitas Agraria Communitatis)
pentru speciile de nuc ai alun, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- efectueazd inspecliile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialu! de inmullire gi plantare fructifer din speciile pomicole,
categoria Certificat, necesare oblineriifondurilor comunitare, inclusiv pentru
solicitan[iilbeneficia rii FEADER;

- verificd documentafia giinregistreazd producerea de material sdditor viticol gi pomico!
precum $i a materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru
sol icita n!ii/beneficia rii FEADER;

- efectueazi verificiriile in teren in vederea indeplinirii condifiilor pentru obtinerea
autorizaliilor de producere, prelucrare, comercializare a seminlelor gi materialului sdditor
de cdtre fermieri gi monitorizeazd anua! activitatea acestora, in vederea accesdrii de
fonduri europene prin Mdsurile din cadrul Programului Nalional de Dezvoltare RuralS
derulat prin Agenlia pentru Finanlarea lnvestifiilor Rurale (AFIR);
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- asigurd egantionarea loturilor pentru efectuarea testdrii virotice, certificd calitatea
materialului siditor viticol gi elibereazd documentele insolitoare in vederea
comercializdrii 9i utilizirii acestuia in cadrul Programului de restructurare/reconversie;

- efectueazd testarea viroticd gi certificd calitatea materialului sdditor fructifer gi

elibereazd documentele insolitoare in vederea comercializirii gi utilizirii acestuia pentru
a beneficia de fonduri europene, inclusiv pentru solicitanlii/beneficiarii FEADER;

- verificS gi vizeazd documentele care atesti calitatea seminfelor de legume certificate,
autohtone, ale cdror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficia! a! soiurilor de plante de
culturd din RomSnia necesare fermierilor care acceseazd mdsuri de sprijin cuplat acordat
in cadrul Fondul European de Garantare pentru Agriculturi (FEGA);

- in vederea accesirii mdsurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European de
Garantare pentru Agriculturd (FEGA) egantioneazd loturile de cartof pentru sdmdn[5, in
vederea efectudrii testdrii virotice, condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor
de calitate insolitoare a loturilor de cartof pentru sdm6ntS;

- egantioneazd loturile de cartof pentru sdm6n[i, in vederea efectudrii testdrii virotice,
condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insofitoare, a toturilor de
cartof pentru s5m6n[d;

- efectueazd controlul scriptic Ai faptic in vederea inregistririi operatorilor economici
pentru producerea, prelucrarea gi comercializarea seminlelor gi a materialului de
inmultire gi plantare, elibereazd gi retrage autorizaliile de funclionare ale acestora;

- efectueazi instruirea, testarea gi atestarea personalului operatorilor economiciin
vederea in registrS rii acestora;

- supravegheazd gi monitorizeazd activitatea operatorilor economiciin vederea acordSrii
vizei anuale;

- intocmegte programele anuale de multiplicare gi certificare in urma solicitirilor
inregistrate de la operatorii economici, urmdregte gi coordoneazd activitatea acestora;

- efectueazd inspectia in c6mp in conformitate cu normele gi regulile in vigoare gi cu
Ghidurile de inspectie in c6mp;

- efectueazi inspectia in cdmp in vederea certificdrii seminfelor gi a materialului de
inmullire gi plantare gi elibereazd figele de control, documentele oficiale de inspec[ie in
c6mp, etichetele gi documentul pentru sim6n{a necertificatd final, dupd caz;

- inspectorii oficiali rdspund de efectuarea irispeclieiin c6mp, de notirile respective, de
calculul gi exprimarea rezultatelor, de incadrarea acestora in normele tehnice in vigoare;
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- efectueazi instruirea, testarea, retestarea, verificd gi aprobi documentele operatorilor
economiciin vederea acreditarii unor persoane pentru efectuarea inspec[ieiin cAmp sub
su praveghere oficia l5;

- supravegheaz5, monitorizeazi inspectoriiin cAmp acreditali, pentru efectuarea
inspectiilor in vederea certificirii unor culturi semincere;

- verifici gi supravegheazd aplicarea etichetelor oficiale de citre operatorii economici
inregistrali pentru prelucrarea semin[elor gi a materialului de inmullire gi plantare;

- efectueazd egantionarea oficia!5 a partidelor de sdm6n!5, a loturilor, a seminlelor aflate
in vrac precum gi egantionarea in vederea unor teste oficiale sau informative;

- asigurd exercitarea controluluiin scopul men[inerii calitilii seminlelor la toate
categoriile biologice in precontrol sau postcontrol, prin tehnici gi scheme gtiintifice
adecvate;

- supravegheazd gi monitorizeazd operatorii economicifurnizori de seminle gi material de
inmultire gi plantare pe tot parcursu! producerii, condiliondrii, tratSrii, ambalSrii,
etichetdrii, depozitd rii, pdstrd rii, tra nsportd rii gi comercia lizd rii;

-supravegheazd ambalarea seminlelor la agenlii economici care solicitd prin notificare,
reambalarea loturilor de seminfe certificate oficial;

- asigurd gi urmdregte evidenfa informatizatd a activitd[ii de inspec[ie in c6mp in vederea
certificdrii;

- asigurd gi elibereaz5, prin programul informatizat, documente oficiale sau neoficiale
prevdzute in legisla[ia ?n vigoare;

- fac propuneri pentru modificarea gi completarea Ghidurilor de inspeclie in c6mp gi a
Ghidu lui de egantionare;

- asigurd confidentialitatea datelor gi rezultatelor oblinute;

-executd alte sarcini stabilite de citre ITCSMS Teleorman, potrivit prevederilor legale.

Art. 7. Compartiment laborator analize, primire probe, umiditate, puritate, germinafie,
stare fitosanitard are urmStoarele atribulii:

- asigurd suport fermierilor pentru obfinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de
egantioane din loturile de sdm6nld provenite din producfia autohton5, in vederea
determindrii indicilor de calitate 9i din loturile de sdm6n!6 provenite din import prin
control !a comercializare;

- asigurd testarea cantitdlilor de seminfe utilizate de fermieriin vederea accesdrii mdsurii
de inverzire prin efectuarea controlului oficial al calit5lii seminlelor prin testarea soiurilor
nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO);
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- efectueazi prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren
pentru determinarea confinutului de Tetrahidrocanabino! (THC) la soiurile de cAnep5
cultivate gi transmite laboratorului regional pentru controlul calit5lii 9i igienei vinului Blaj
probele prelucrate, insolite de datele de identificare ale producdtorului agricol 9i datele
de identificare ale suprafefei cultivate in vederea respectSrii normelor europene;

- asigurd suport fermierilor care acceseazi misuri de sprijin cuplat acordat in cadrul
Fondul European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA) prin emiterea la solicitarea
acestora a documentelor specific pentru respectarea criteriilor de eligibilitate prev5zute
de legislafie;

- asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberdrii certificatelor oficiale de
atestare a calitSlii seminlelor gi materialului siditor necesare oblinerii de cdtre fermieri a

fiecdrei scheme de sprijin cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului nr.6t9l2Ot5
pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice gi a modului de
implementare a schemelor de plSti previzute la art. L alin. (2) Si (3) din Ordonanla de
urgenti a Guvernului nr. 3120t5 pentru aprobarea schemelor de pldli care se aplicd in
agriculturd in perioada 2015-2020 gi pentru modificarea art. 2 din Legea nr.36/1991
privind societSlile agricole gi alte forme de asociere in agriculturd, precum gi a condiliilor
specifice de implementare pentru mdsurile compensatorii de dezvoltare rura!5 aplicabile
pe terenurile agricole, prevdzute in Programul Na[ional de Dezvoltare RuraE20t4-2020,
cu modificirile gi completdrile ulterioare;

- asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberirii documentelor necesare
pentru intocmirea documentaliei necesare obfinerii sprijinului cuplat, precum:
documentu! oficial de certificare a lotului de sim6n!5 sau Buletinul de analizd oficialS, cu
menfiunea "sim6nti admisd pentru insSm6nlare", sau Buletinul de analizd oficialS cu
menfiunea "Necesar propriu" gi "lnterzisi comercializarea" sau documentul de calitate gi

conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent documentelor menlionate
emis intr-un stat membru a! Uniunii Europene sau intr-o !ard terld care are echivalenld
conform Deciziei Consiliului 2OO3|17/CE sau eticheta oficialS care poate [ine loc de
document de calitate gi conformitate;

- efectueazd inspecfiile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialul de inmulfire gi plantare fructifer din speciile pomicole,
necesare oblinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitanlii/beneficiarii FEADER;

- analizeazd conlinutul gi vtzeazd Documentul de calitate 9i conformitate al furnizoruluiin
cazul categoriei materialului de plantare C.A.C. (Conformitas Agraria Communitatis)
pentru speciile de nuc gi alun, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- efectueazi inspecliile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de
certificare pentru materialul de inmullire gi plantare fructifer din speciile pomicole,



categoria Certificat, necesare oblinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru

- verifici documentafia giinregistreazd producerea de material s5ditor viticol gi pomicol
precum 9i a materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru
solicita n!iilbeneficia rii FEADER;

- efectueazi verificiriile in teren in vederea indeplinirii condifiilor pentru oblinerea
autorizaliilor de producere, prelucrare, comercializare a seminlelor gi materialului sSditor
de citre fermieri 9i monitorizeazd anual activitatea acestora, in vederea accesdrii de
fonduri europene prin Misurile din cadrul Programului Nalional de Dezvoltare Rurali
derulat prin Agen[ia pentru Finanlarea lnvestifiilor Rurale (AFIR);

- asigurd egantionarea loturilor pentru efectuarea testirii virotice, certifici calitatea
materialului sdditor vitico! gi elibereazd documentele insolitoare in vederea
comercializdrii gi utilizirii acestuia in cadrul Programului de restructurare/reconversie;

- efectueazd testarea viroticd 9i certifici calitatea materialului sdditor fructifer gi

elibereazd documentele insolitoare in vederea comercializirii gi utilizSrii acestuia pentru
a beneficia de fonduri europene, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- verificd gi vizeazd documentele care atestd calitatea seminfelor de legume certificate,
autohtone, ale cdror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de
culturd din Rom6nia necesare fermierilor care acceseazi misuri de sprijin cuplat acordat
in cadrul Fondul European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA);

- in vederea accesdrii mdsurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European de
Garantare pentru AgriculturA (FEGA) egantioneazi loturile de cartof pentru sdm6n[5, in
vederea efectudriitestdrii virotice, condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor
de calitate insofitoare a loturilor de cartof pentru sdmAn!5;

- egantioneazd loturile de cartof pentru sdm6n!5, in vederea efectuiriitestdriivirotice,
condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate ?nsofitoare, a loturilor de
cartof pentru s5m6n[d;

- efectueazi instruiri gitestdri cu egantionorii din cadrul laboratorului ITCSMS Teteorman;

- efectueazd egantionarea oficialS a partidelor, a loturilor de sdm6n[5, a seminfelor aflate
in vrac, precum gi egantionarea in vederea unor teste informative, in conformitate cu
standardul gi normele in vigoare precum gi cu Ghidul de egantionare;

- efectueazd egantionarea in vederea testdrii privind impurificarea cu organisme
mod ifieate genetic (OMG);

- efectueazd receplia giinregistrarea egantioanelor de semin[e;
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-efectueazi instruirea, testarea, retestarea, verifici gi aprobd documentele operatorilor
economiciin vederea acreditarii unor persoane pentru efectuarea egantionlrii sub
su praveghere oficia l5;

-supravegheazS, monitorizeazi egantionorii acreditaliin vederea egantiondrii unor loturi
de sdm6n[5;

-supravegheazi 9i monitorizeazd activitatea laboratoarelor autorizate ale operatorilor
economici inregistrali pentru prelucrarea seminlelor din raza sa de activitate;

- efectueazi instruiri, testdri, audituri interne cu analigtii gefi, analigtii din !aboratorul
ITCSMS Teleorman pe sectoarele de puritate, germinalie, umiditate, stare fitosanitard,
dupS caz;

- efectueazi testarea calitS[ii semin[elor gi a materialului de ?nmullire gi plantare in
laborator, in conformitate cu standardele, regulile gi normele tehnice in vigoare c6t gi cu
procedurile operationale specifice, in vederea eliberirii documentelor oficiale sau
informative, dupd caz;

- efectueazd unele teste speciale in laborator, pentru anumite specii ( materialul de
inmultire gi plantare fructifer, materialul de inmullire vegetativd a vilei de vie sau, alte
specii) in vederea eliberdrii documentelor oficiale sau informative;

- efectueazd alte teste, dupd caz;

-supravegheazd aplicarea etichetelor gi vignetelor oficiale de cdtre operatorii economici
autorizati pentru prelucrarea semintelor gi a materialului de inmullire gi plantare;

- asigurd gi urmdrepte evidenla informatizatl a activitdlii de testare a seminlelor;

- asigurd gi elibereaz6, prin programu! informatizat, documentele oficiale gi neoficiale de
calitate, prevdzute in legislalia in vigoare;

- monitorizeazd functionarea aparaturii gi echipamentelor de laborator la parametri
optimi specificati, de temperaturS, de umiditate gi solicit5, dupd caz, interven[ia echipei
de service pentru intervenfie gi reparalii;

- efectueazd periodic dezinfec[ia aparaturii, echipamentelor de lucru, instrumentarului;

- analigtii gefi, analigtii rdspund de efectuarea testirii propriu-zise, de calculul gi

exprimarea rezultatelor, de incadrarea acestora in normele tehnice in vigoare;

- efectueazi testele de referinfa trimise de Laboratoru] Central pentru Calitatea
Seminfelor gi a Materialului Sdditor pe sectoarele de puritate gi germinatie, iar rezultatele
obtinute sunt trimise in vederea evaludrii;

- studiazd gi analizeazd metoda de lucru giface propuneri pentru modificarea gi

redacta rea noilor standa rde;
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- elaboreazi, conditiile gi procedurile de lucru pentru Manualu! Calititii pe sectoarele
respective;

- implementeazd sistemul de management al calitSliiin laborator;

- efectueazd auditu! intern anual sau, ori de cdte ori este nevoie, elaborat de managerul
calitStrii gi auditorii interni;

- efectueazd actiuni corective pentru neconformitSlite gdsite in urma auditului intern;

- efectueazd ac[iuni corective pentru neconformitdlile gisite in urma auditului efectuat in
vederea acreditdrii, respectiv a reacreditirii laboratorului inspectoratului;

- asigurd confiden[ialitatea rezultatelor ob[inute;

- gestioneazd gi asigurd pdstrarea egantioanelor martorin magazia de egantioane;

- executS alte sarcini stabilite de cdtre ITCSMS Teleorman, potrivit prevederitor legale.

Art. 8. - Compartiment financiar- contabil, resurse umane, administrativ gi relalii publice,
are urmatoarele atribufii:

- efectueazi calcululin vederea stabilirii costului egantioanelor din loturile de sEm6nld
provenite din produclia autohtonS, in vederea determindrii indicilor de calitate gi din
loturile de sdm6n!5 provenite din import prin control la comercializare;

- efectueazi calcululin vederea stabilirii costului egantioanelor din loturile de sdm6n!5 Tn

vederea testirii soiurilor nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme
modificate genetic (GMO) pentru cantitdlile utilizate de fermieriin aplicarea mdsurii de
inverzire;

- in conformitate cu legislalia in vigoare, efectueazi calculul in vederea stabilirii costului
egantioanelor pentru determinarea conlinutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile
de c6nepd cultivate gitransmite laboratorului regional pentru controlul calitdlii gi igienei
vinului Blaj probele prelucrate, insolite de datele de identificare ale producitorului
agricol 9i datele de identificare ale suprafelei cultivate;

- verificd certificatele oficiale de atestare a calit5lii seminlelor 9i materialului sdditor
necesare oblinerii de cdtre fermieri a sprijinului cuplat in sectorul vegetal conform
Ordinului nr.6t9/2015 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice gi

a modului de implementare a schemelor de pld[i prev6zute la art. 1 alin. (2) Si (3) din
Ordonanta de urgen[d a Guvernului nr. 3/20L5 pentru aprobarea schemelor de plili care
se aplicd in agriculturd in perioada 2Ot5-2O20 gi pentru modificarea art. 2 din Legea nr.
36lt99t privind societSfile agricole gi alte forme de asociere in agriculturS, precum gi a
condifiilor specifice de implementare pentru mdsurile compensatorii de dezvoltare ruralS
aplicabile pe terenurile agricole, prevdzute in Programul Nalional de Dezvoltare RuralS
20L4-2020, cu modificirile gi completirile ulterioare;
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- verifici documentele necesare pentru intocmirea documentaliei necesare oblinerii
sprijinului cuplat, precum:documentuloficial de certificare a lotuluide sdm6n!5 sau
Buletinul de analizd oficia!5, cu men[iunea "sim6n!5 admisd pentru insdmAn[are", sau
Buletinul de analizd oficialS cu men[iunea "Necesar propriu" gi "lnterzisi comercializarea"
sau documentu! de calitate gi conformitate al furnizorului sau orice alt document
echivalent documentelor mentionate emis intr-un stat membru al Uniunii Europene sau
intr-o tard ter[5 care are echivalenld conform Deciziei Consiliului 2O03lt7lCE sau eticheta
oficialS care poate !ine loc de document de calitate gi conformitate;

- verificd documentele oficiale de certificare pentru materialul de inmu!1ire gi plantare
fructifer din speciile pomicole, necesare obfinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru
solicitan[ii/beneficia rii FEADER;

- verifici documentele oficiale de certificare pentru materialul de inmulfire gi plantare
fructifer din speciile pomicole, categoria Certificat, necesare oblinerii fondurilor
comu n ita re, inclusiv pentru solicitanfii/beneficiarii FEADER;

- verificd documenta[ia giinregistreazd producerea de material sdditor viticol gi pomicol
precum gi a materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru
solicitan!iilbeneficia rii FEADER;

- verificd documenta[ia in vederea eliberSrii autorizaliilor de producere, prelucrare,
comercializare a seminlelor gi materialului siditor gi monitorizeazd anual activitatea
operatorilor economici la solicitarea acestora, in vederea accesdrii de fonduri europene
prin MEsurile din cadrul Programului Nalional de Dezvoltare RuralS derulat prin Agenlia
pentru Finanlarea !nvesti[iilor Rurale (AFIR);

- efectueazd calculul pentru stabilirea costurilor privind egantionarea in vederea testdrii
virotice a materialului siditor viticol pentru eliberarea documentelor insolitoare in
vederea comercializdrii gi utilizdrii acestuia in cadrul Programului de
restructu ra re/reconve rsie;

- efectueazd calculul pentru stabilirea costurilor privind egantionarea in vederea testdrii
virotice a materialului de inmultrire fructifer pentru eliberarea documentelor insolitoare
in vederea comercializdrii 9i utilizdrii acestuia pentru a beneficia de fonduri europene,
i ncl usiv pentru sol icita nli i/beneficia ri i FEADE R;

- verifici gi vizeazd documentele care atestd calitatea seminfelor de legume certificate,
autohtone, ale cdror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de
culturE din Rom6nia;

- efectueaza calculul pentru stabilirea costurilor privind esantionarea in vederea
efectudrii testdriivirotice , condilie obligatorie pentru eliberarea documentelor de
calitate insolitoare a loturilor de cartof pentru sdm6n[5;
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- asigurA respectarea disciplinei economico-financiare in conformitate cu prevederile

Legii contabilititii nr.82h991, modificatl 9i completati prin Legea 25912007, a Ordinului
M.F. nr.191712005 normele metodologice privind organizarea gi conducerea contabilit5tii
instituliilor publice, planul de conturi pentru instituliile publice gi instrucliunile de
aplicare ale acestora gi a Legii nr. 50012002 a finanlelor publice;

-rdspunde de organizarea gi conducerea corectd a contabilitdlii;

-rdspunde de inregistrarea cronologicS in contabilitate a operafiunilor financiare ce
privesc funclionarea ITCSMS Teleorman ;

- asigurd informa[ii ordonatorilor de credite cu privire la execulia bugetelor de
venituri 9i cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare, precum gi pentru intocmirea
contului genera! anual de execufie a bugetului de stat;

- rdspunde de utilizarea lega!5 gi eficientd a fondurilor alocate, pe categorii de
cheltuieli gi eliminarea cheltuielilor nejustificate, aplic6nd un regim sever de economii;

- rdspunde de aplicarea art. 20 alin (3) ;i art.2t alin. (2) din Legea 266/2002;

- organizeazi 9i prognozeazd impreuna cu factorii de rdspundere, activitatea de
investilii 9i de aprovizionare a necesarului de materiale;

- in baza fondurilor repartizate pentru investifii, intocmegte documentalia necesard
finanldrii acestora;

- intocmegte rapoarte statistice privind ?ntreaga activitate;

-organizeazd gi rispunde de alocarea fondurilor bugetare;

- efectueaz6, organizeazd gi rdspunde de situaliile financiar-contabile lunare, trimestriale,
semestriale 9i anuale;

- asiguri intocmirea documentelor justificative privind incasarea contravalorii prestaliilor
de cdtre ITCSMS, inregistrarea lor in contabilitate gi utilizarea fondurilor propriiin
conformitate cu Legea 26612002,repu blicatd;

- asigurd verificarea documentelor justificative, inregistrarea gi efectuarea pldlilor
angajate, lichidate 9i ordonate conform legislatiei in vigoare;

- executi controlu! financiar preventiv asupra respectdrii disciplinei financiare 9i a
legalitd!ii operaliunilor efectuate;

- efectueazS controlul gestiunilor proprii;

- efectueazd inventarierea periodicd a tuturor valorilor patrimoniale gi urmdregte
va lorifica rea rezu ltatelor inventa rierii;

- ?ntocmegte situaliile financiare 9i anexele, trimestrial gi anual;
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-prezlntd informa[iitrimestriale asupra execu[iei bugetului de venituri gi cheltuieli pentru
perioada expiratd, fdcdnd propuneri pentru stabilirea mdsurilor necesare imbundt5lirii
activitd!ii econom ice;

-asigurd 9i urmdregte evidenfa informatizatd a activitdlii financiar-contabile;

- indeplinegte orice alte sarcini 9i atribulii previzute de lege sau trasate de conducerea
institufieiin conformitate cu prevederile legale in domeniul financiar-contabil;

- asigurd activitatea de recrutare, incadrarea, salarizarea forfei de muncd, promovarea
personalului;

- intocmegte organigrama, statul de func[ii gi de personal, urmiregte incadrarea in
numdrul total de posturi repartizate 9i le supune aprobirii conducerii MADR;

- asigurd repartizarea fondului de salariiin conformitate cu statul de funclii aprobat;

- organizeazd concursuri in vederea ocupdrii posturilor vacante, in conformitate cu
prevederile !egale;

- intocmegte gi transmite fiecirui angajat din institulie figa postului;

- organizeaz6, completeazd dosarele profesionale ale personalului ITCSMS Teleorman ;

- organizeazd evidenla activitSlii gi prezentei personalului angajat gi anume: condica de
prezenfd, registrulde ordine de deplasare, concedii de odihnd 9i concedii medicale;

- programeazd concediile de odihni gi urmiregte realizarea acestora in conformitate cu
prevederile legale;

- efectueazd !ucrdrile de secretariat ale inspectoratului, primirea, inregistrarea gi

exped ierea corespondentei;

- efectueazd gi asigurd nomenclatoru! dosarelor, registrelor gi a altor documente,
indosarierea acestora, evidenla gi pdstrarea documentelor in funclie de termenul de
pistrare al fiecdruia, pdstrarea arhivei;

-rispunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confec[ionarea, folosirea 9i
evidenla gtampilelor;

-stabilegte mdsuri gi rdspunde de administrarea patrimoniului;

- asiguri gi rispunde de pdstrarea curSleniei gi igieneiin inspectora!

- asigurd gi rispunde de intrefinerea echipamentelor 9i aparaturii de !aborator, dupd caz;

-exploateazd gi intrefine autovehicule]e din dotare;

-intocmegte necesarul de materiale pentru activitatea de sdndtate gi securitate in muncd
in domeniul prevenirii 9i stingerii incediilor;



- analizeazd evolulia gi cauzele accidentelor de munci giimbolndvirii profesionale;

Sarcini de relalii publice

-primegte solicitdrile privind informaliile de interes public;

-asigurd rezolvarea solicitdrilor privind informaliile de interes public;

-inregistreazi solicitdrile, realizeazd o evaluare primard gi stabilegte dacd informalia
solicitatd este o informalie comunicatd din oficiu, furnizabilS la cerere sau exceptatd de
la liberulacces;

-transmite solicitarea structurilor competente din cadrul autoritSlii publice pentru a

verifica respectarea prevederilor art.t2din Legea nr.5441200L privind liberul acces la

informaliile de interes public, primegte rSspunsulinregistrat de la aceste structuri pe care
il transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termenu! legal;

-!ine evidenla structurilor gi a chitan[elor remise de solicitanli privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate;

-realizeazd organizarea gifuncfionarea punctelor de informare documentare:

a) asiguri publicarea buletinului informativ al institufiei, care sd cuprindd informafii
de interes public comunicate din oficiu, prevdzute la art. 5 din Legea 5aa/200L;

b) asigurd disponibilitatea de consultare la afigier, in format scris sub formi de
broguri, sau electronic sub formi de dischete, CD, pagina de internet.

c) organizeaz5 in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul
publicului la informaliile furnizate din oficiu.

Capitolul lV. Dispozitii finale

Art. 9. Corespondenta cu MADR-INCS, cu celelalte institulii centrale sau locale, cu
persoanele fizice sau juridice din [ard gi din strdindtate, precum gi cu operatorii
economici, se semneazd de cdtre inspectorul gef sau de cdtre o persoand numitd prin
decizie de acesta.

Art. 10. Documentele eliberate de ITCSMS Teleorman se semneazi de citre inspectorul
gef sau de citre persoanele stabilite de acesta.

Art.L1. Conform Legii nr.15 /1996 a arhivelor nalionale, inspectorul gef a desemnat o
persoanS din cadrul ITCSMS Teleorman responsabild cu arhivarea documentelor,
conform nomenclatoru lu i a probat.
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Art.t2. Toti salariatii sunt obligali sd cunoasci gi si respecte intocmai prevederile
prezentu lu i regu la ment.

Art. 13. Ori de c6te ori este nevoie, in functie de cerin[e , se fac modificari ale figei
postului, aprobate de inspectorul gef.

Art.14. Prevederile prezentului Regulament de Organizare gi Func[ionare al ITCSMS
Teleorman se completeazd sau se modifici in funclie de cerinle, cu aprobarea Ministrului
Agriculturii si Dezoltarii Rurale

lnspector sef,
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